Ffurflen Cais am Fynediad gan Wrthrych Data [image: ]


	Rhan 1 – Manylion o’r person y mae’r wybodaeth yn perthyn (y Gwrthrych Data)

	Teitl
	[bookmark: _GoBack]Mr  |_| Mrs  |_| Miss  |_| Ms  |_|    Arall (nodwch os gwelwch yn dda):

	Cyfenw
	
	Enw(au) cyntaf
	

	Cyfenw Blaenorol
	

	Dyddiad Geni (dd/mm/bbbb)
	……../……./……….
	Rhyw
	Gwryw |_|   Benyw |_|

	Cyfeiriad Presennol
	

	Cod Post Presennol
	
	Rhif teleffon yn ystod y dydd
	

	Cyfeiriad Blaenorol
(os yn berthnasol)
	
	Cod post Blaenorol
	

	Perthynas(au) gyda NBGW
(ticiwch y cyfan sy’n berthnasol)
	Gweithiwr    |_|   Gwirfoddolwr  |_|   Ymwelydd i’r Ardd   |_|   Mynychwr cwrs  |_|   
Priodas/digwyddiad corfforaethol   |_|  Cyflenwr/Contractwr   |_|
Arall (nodwch os gwelwch yn dda)_____________________

	Rwy’n amgáu copi o un o’r canlynol fel prawf o hunaniaeth o’r gwrthrych data:

Tystysgrif Geni   |_|                      Trwydded Yrru   |_|                      Pasbort   |_|

	Rhan 2 – A ydy’r wybodaeth yr ydych yn gofyn amdani am y chi?

	Na,  rwy’n ceisio am rywun arall (ewch i Ran 3)   |_|                   Ydy, mae’r wybodaeth amdana i (ewch i Ran 4)   |_|                      

	Rhan 3 – Manylion y person yn gweithredu ar ran y Gwrthrych Data (Asiant)

	Teitl
	Mr  |_| Mrs  |_| Miss  |_| Ms  |_|    Arall (nodwch os gwelwch yn dda)

	Cyfenw
	
	Enw(au) cyntaf
	

	Cyfeiriad
	

	Cod post
	
	Rhif teleffon yn ystod y dydd
	

	A ydy’r gwrthrych data o dan 16 mlwydd oed?

Ydy  |_| (ewch i 3a)   Na  |_| (ewch i 3b)

	3a) Os ydy’r gwrthrych data o dan 16, a oes gennych gyfrifoldeb rhieniol dros ef/hi?

Oes  |_| (ewch i 3c)   Nac oes  |_| (ewch i 3d)
	3b) Os ydy’r gwrthrych data yn 16 neu’n fwy, a oes gennych yr awdurdod cyfreithiol i ofyn am wybodaeth y gwrthrych data?

Oes  |_| (ewch i 3d)   Nac oes  |_| (nid oes modd prosesu’r cais)

	3c) Rwy’n amgáu copi o dystiolaeth o awdurdod rhieniol:|_| (ewch i 3e)

	3d) Rwy’n amgáu copi o’r canlynol fel tystiolaeth fy mod â’r hawl gyfreithiol i weithredu ar ran y gwrthrych data:

Llythyr o Awdurdod   |_|                      Atwrneiaeth Arhosol  |_|

Arall (rhowch fanylion os gwelwch yn dda)   |_| ____________________________________________________________

	[bookmark: cysill]3e) Fel y person wedi ei awdurdodi i weithredu ar ran y gwrthrych data, rwy’n amgáu copi o un o’r canlynol fel prawf o fy hunanieth:

Tystysgrif Geni   |_|                       Trwydded Yrru   |_|                      Pasbort   |_|

Cysylltwch gyda’r Swyddog Gwarchod Data yng Ngardd Fotaneg Gendlaethol Cymru os nad oes unrhyw rai o’r dogefnnau yma ar gael.





	Rhan 4 – Manylion pellach

	Os yw'r wybodaeth rydych ei heisiau wedi'i chyfyngu i adran neu swyddogaeth benodol yr Ardd, neu os yw'n ymwneud â digwyddiad neu gyfnod penodol o amser, rhowch gymaint o fanylion â phosibl isod. Os oes angen, parhewch ar dudalen arall.

	

	Gwybodaeth i’w:
	Anfon i’r Gwrthrych Data   |_|               Anfon i mi (yr asiant)   |_|                Casglu   |_|

	Gwybodaeth i’w darparu yn:
	Cymraeg   |_|           Saesneg   |_|

	Rhowch fanylion o unrhyw ofynion arbennig (e.e argraffiad mawr)?

	Rhan 5 – Rhybudd Preifatrwydd

	Mae arnom angen y wybodaeth a ddarparwyd gennych ar y ffurflen hon i brosesu eich cais am y data personol sydd gennym. Fe'i defnyddir i leoli unrhyw wybodaeth berthnasol ar ein ffeiliau ac i anfon y wybodaeth at y person a nodir yn Rhan 4, a chaiff ei chadw am o leiaf ddwy flynedd rhag ofn y bydd ymholiadau pellach gennych. Am ragor o wybodaeth, ymwelwch â garddfotaneg/preifatrwydd.

	Rhan 6 - Datganiad

	Rwy'n ardystio bod y wybodaeth a ddarperir ar y ffurflen hon yn wir. Deallaf y gallai fod angen i Aardd Fotaneg Genedlaethol Cymru gynnal gwiriadau pellach i gadarnhau hunaniaeth a / neu awdurdod ac efallai y bydd angen cael rhagor o wybodaeth i gydymffurfio â'r cais mynediad pwnc yma. Yn yr achos hyn, deallaf y bydd yr amser i ymateb yn dechrau pan dderbynnir y wybodaeth ychwanegol y gofynnwyd amdanynt gan Ardd Fotaneg Genedlaethol Cymru.

	Enw
	

	Llofnod
	
	Dyddiad
	




E-bostiwch eich ffurflen gyflawn at dataprotection@gardenofwales.org.uk neu ei hanfon at:

Swyddog Gwarchod Data,
Gardd Fotaneg Genedlaethol Cymru,
Neuadd Middleton,
Llanarthne,
Sir Gâr,
SA32 8HN.
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